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Instrukcja obstugi zatgcznikéw do e-formularzy KRS

Instrukcja przedstawia zasady obstugi zatgcznikéw dotgczanych do wnioskdw/pism sktadanych za
posrednictwem aplikacji e-formularze KRS.

Wersja 1.03
Czerwiec 2021



Zaktadka Zataczniki jest ostatnig zaktadka kazdego wniosku i pisma sktadanego do sgdu rejestrowego
w aplikacji e-formularze KRS. Umozliwia dotgczenie zatgcznikéw do wniosku/ pisma.

Dla wnioskdw o rejestracje spotek w rejestrze przedsiebiorcow podpowiadana jest lista
sugerowanych zatgcznikéw, jakie nalezy dotaczy¢ do wniosku. Zawartosc listy jest zalezna od formy
prawnej rejestrowanego podmiotu. Ponadto mozesz dotgczy¢ do wniosku dowolne inne dokumenty.

eformularze > KRS-W1 SP.P.

Wniosek o rejestracje podmiotu w rejestrze przedsiebiorcéw - SPOLKA PARTNERSKA

Ba Zalaczniki

LISTA ZALACZANYCH DOKUMENTOW

Rodzaj dokumentu Data sporzadzenia Nr CREWAN Dziatania

DOKU 0 POV
ZARZADU SPOLKI NIE

Dadaj dowalny dokument

Dla pozostatych wnioskdow i pism nie ma listy sugerowanych zatgcznikdw; masz mozliwosc dotgczenia
dowolnych dokumentow.

eformularze > KRS-Z20 STOW.

Whniosek o zmiane danych podmiotu w Krajowym Rejestrze Sadowym - STOWARZYSZENIA
[ <] Zalaczniki

LISTA ZALACZANYCH DOKUMENTOW

Rodzaj dokumentu Data sporzgdzenia Nr CREWAN Dziatania

Brak danych

Dodaj dowslny dokument

Aby dodaé sugerowany zatgcznik kliknij przycisk [Dodaj] w wierszu odpowiadajagcym danemu
zatgcznikowi.

Aby dodaé dowolny inny zatgcznik, kliknij przycisk [Dodaj dowolny dokument] ponizej tabeli
zawierajgcej liste zatgczanych dokumentow.

Na ekranie zostanie wyswietlone okno ‘Dodanie zatgcznika’'.
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Dodanie zalacznika

® INSTRUKCJA WYPELNIANIA FORMULARZA
Pola dotyczace numeru aktu notarialnego w CREWAN nalezy wypetni, jezeli akt notarialny zawiera w swej tresci dane stanowiace podstawe wpisu do rejestru przedsigbiorcéw Krajowego Rejestru w

pozostalych przypadkach pola te nalezy pozostawic niewypetnione.

Numer aktu notarialnego w CREWAN (Centralne Repozytorium Elektronicznych Wypisow Aktow Notarialnych)

Plik dokumentu

Plik zawierajacy oddzielny podpis

Nazwa dokumentu

Dane o pedpisach

Osoby podpisujace Rodzaj podpisu

Jezeli wybrates dodanie zatgcznika z listy sugerowanych ztgcznikéw, pole ,,Rodzaj dokumentu” bedzie
wypetnione wartoscig z listy i nie bedzie mozliwe do zmiany.

Jezeli wybrates$ dodanie dowolnego dokumentu, wybierz ,,Rodzaj dokumentu” z rozwijalnej listy. Lista
podpowiadanych rodzajow dokumentdow zalezy od rodzaju formularza i formy prawnej podmiotu.

W przypadku braku na liscie rodzajow dokumentéw pozycji, ktdrej nazwa
@ odpowiadataby tresci zatgcznika, wybierz pozycje ,,Inny”.

Mozesz dodac wiecej niz jeden zatgcznik o takiej nazwie.

Zatgcznik mozesz dodac poprzez:

=  Wskazanie numeru aktu notarialnego w CREWAN;

= Dodanie pliku dokumentu. Dokument moze, ale nie musi by¢ podpisany podpisem
elektronicznym.

= Dodanie pliku dokumentu oraz dodanie podpisu w osobnym pliku.

Wskazanie numeru aktu notarialnego w CREWAN

Dla zatacznikow, ktére zostaty sporzagdzone w formie aktu notarialnego nie musisz dotaczaé pliku,
wystarczy wskazanie numeru (identyfikatora) aktu notarialnego w Centralnym Repozytorium
Elektronicznych Wypisow Aktéw Notarialnych (CREWAN). Sad rejestrowy w oparciu o podany
identyfikator uzyska dostep do dokumentu bezposrednio z Systemu Rejestréw Notarialnych.

PRS — Instrukcja obstugi zatgcznikdéw do e-formularzy KRS 3



Dodanie zatacznika

Numer aktu notarialnego w CREWAN

Rejestr Suma kentraina
| z ‘ ‘ EE]

Aby dodaé zatgcznik w postaci wskazania na numer aktu notarialnego w CREWAN, w oknie ‘Dodanie
zatgcznika’:

1. Jesli dodajesz dowolny dokument (nie zatgcznik z listy sugerowanych zatgcznikow) wybierz
z listy rodzaj dokumentu.

2. Wypetnij blok danych Numer aktu notarialnego w CREWAN podajac identyfikator Rep. N

notarialnego dokumentu elektronicznego, ktéry znajdziesz na zawiadomieniu o rejestracji
aktu.

Numer (identyfikator) notarialnego dokumentu elektronicznego ma postac:
RR KK - NNNN...

@ gdzie:

RR — jest dwuliterowym oznaczeniem rejestru,
KK — dwucyfrowg sumg kontrolng,
NNNN... — identyfikatorem rekordu w repozytorium.
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'REJESTRY NOTARIALNE

Krajowa Rada Notarialna
00-172 Warszawa, ul. Dzika 19/23,
fax 22 635 79 10, e-mail: biuro@krn.org.pl
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Centralne Repozytorium
Elektronicznych Wypisow Aktow Notarialnych

Zawiadomienie o zarejestrowanym elekironicznym dokumencie notarialnym.
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ORYGINAL Suma kontrolna

Rep. A: Oznaczenie 1019
Tytut: IOWA SPRZEDAZY UDZIALOW W SPOLCE Z 0.0.

rejestru
WYCIAG
Rep. N, data rejestracji: [RwWi45/00001-12998, 2019-08-22 11:38
Rep. A: 4/2019
Data, miejsce sporzadzenia:  2019-08-22, KRAKOW Identyfikator

ORGAN WYDAJACY rekordu
Notariusz: NOTARIUSZ TESTOWY

Siedziba kancelarii: KRAKOW

ODBIORCA
Nazwa: KRAJOWY REJESTR SADOWY

HISTORIA
2019-10-22 10:39 SPROSTOWANIE: TEKST JEDNOLITY REF. A: 52019 NOTARIUSZ: NOTARIUSZ
TESTOWY, KRAKOW

2019-09-02 08:49 SPROSTOWANIE: PROTOKOL SPROSTOWANIA OMYLKI REP. A ORYGINALU: 10/2018,
REP. A: 11/2018 NOTARIUSZ: NOTARIUSZ TESTOWY, KRAKOW

2919-%8-22 11:38 WPIS REP. A ORYGINALU: 372019, REP. A.: 4/2019 NOTARIUSZ: NOTARIUSZ TESTOWY,
KRAKOW
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Kliknij przycisk [Zapisz].
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Dodanie pliku dokumentu

Dodanie zalacznika

Nazwa dokumentu

Numer aktu notarialnego w CREWAN

Rejestr

Suma kontrolna

|]a-.i sporzadzenia dokumentu

Wybierz date

Je=yic dokumentu

& || poisia

Plik dokumentu

Plik zawierajacy oddzielny podpis

Nazwa dokumentu

Dane o podpisach

Osoby podpisujace

Zapisz Anuluj

8rak danych

Rodzaj podpisu

Brak danych

Aby dodaé jako zatgcznik plik dokumentu:

1. Jedli dodajesz dowolny dokument (nie zatacznik z listy sugerowanych zatgcznikéw) wybierz
z listy rodzaj dokumentu.
2. Wybierz date sporzadzenia dokumentu.

3. Jezeli dokument sporzadzany zostat w jezyku innym niz polski, wybierz z listy jezyk
dokumentu.

Format dokumentu

Usuri

4. Uzywajac przycisku [Dodaj] w sekcji Plik dokumentu, wskaz plik dokumentu. Aplikacja wczyta
wskazany plik i, jesli dokument jest podpisany elektronicznie, w sekcji Dane o podpisach

wyswietli informacje o podpisach na dokumencie.

Dodanie zatacznika

Jezyk dakumeniu

2021-06-01

a | [ POLSKI

~]

Plik dokumentu

Plik zawierajacy oddzielny podpis

Nazwa dokumentu

Brak danych

Format dokumentu

* ‘

Dane o podpisach

Osaby podpisujace

N

Rodzaj podpisu

KWALIFIKOWANY

I A

5. Kliknij przycisk [Zapisz].
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Aplikacja przyjmuje nastepujgce typy plikow:
XML, JPG, PDF, DOC, TXT, RTF, XPS, ODT, ODS, ODP, DOCX, XLS, XLSX, CSV, XSLX,
@ CSV, PPT, PPTX, XADES, XASES, PAdES, CAdES, XML.SIG.

Plik zatgcznika moze miec rozmiar do 30 MB.

Dodanie podpisu dokumentu w osobnym pliku

Plik dokumentu

Plik zawierajacy oddzielny podpis

Nazwa dokumentu Dziatania

Dane o podpisach

Osaby podpisujace Rodzaj podpisu

Aby dodaé podpis w zewnetrznym pliku do dotgczonego wczesniej dokumentu, uzywajgc przycisku
[Dodaj] w sekcji Plik zawierajgcy oddzielny podpis, wskaz plik podpisu. Aplikacja wczyta wskazany
plik z podpisem i w sekcji Dane o podpisach wyswietli informacje o dodanym podpisie.

Plik dokumentu

Plik zawierajacy oddzielny podpis

Nazwa dokumentu Dziatania

PDF_WEWNETRZNIE.PDFXADES *

Dane o podpisach

Operacje na zatacznikach

Informacje o dodanych zatacznikach wyswietlane sg w tabeli z listg zatgczanych dokumentdw.
W przypadku dodania dokumentéw spoza listy sugerowanych zatacznikéw, do tabeli dodawane sg
nowe wiersze odpowiadajgce tym dokumentom.

LISTA ZALACZANYCH DOKUMENTOW

Rodzaj dokumentu Data sporzadzenia Nr CREWAN Dziatania
ICH ADRESAMI (ADRESAMI DO DORECZEN) - - v
ADU SPOEKI, JEZELI O POWOLANIU CZEONKOW R,
DU SPORK JEZELI G EANIU €20 RWI9999999999999993 s O X ~
¢ n > »
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S

Za pomocg przycisku (Expand) w wierszu odpowiadajgcym danemu zatacznikowi mozesz
wyswietli¢ dodatkowe informacje dotyczace zatgcznika.

Rodzaj dokumentu Data sporzadzenia Nr CREWAN Dziatania

UMOWA SPOLKI 2021-06-01 - & 0] x ~

Jezyk dokumentu BOLEK

Zatacznik 2021.06.01_Umowa spétki_podpisany.pdf

Ponowne klikniecie przycisku (Collapse) zwija podglad dodatkowych informacji.

Wykorzystujgc przyciski dostepne w kolumnie ‘Dziatania’ mozesz:

= za pomocg przycisku : (Edytuj) — zmienic¢ informacje o dodanym zatgczniku,
X ’ 7
=  za pomocg przycisku (Usun) — usuna¢ dodany zatacznik,

=  za pomocg przycisku (Szczegodty) — wyswietli¢ petng informacje o zatgczniku.

Informacje o zalaczniku x

POLSKI v

Lista zatqczonych dokumentéw

Nazwa dokumentu Dziatania

Dane o podpisach

Osoby podpisujace Rodzaj

W oknie ‘Informacje o zatgczniku’, wykorzystujgc przyciski dostepne w kolumnie ‘Dziatania’, mozesz:

»  za pomoca przycisku - (Pobierz tre$¢ dokumentu) — wyswietli¢ dokument zatacznika
(w nowej karcie przegladarki),

4
=  za pomocg przycisku (Pobierz) — pobra¢ plik zatacznika (ktory mozesz otworzy¢ lub

zapisa¢ w wybranej przez siebie lokalizacji).
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